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Ai docenti
Al Personale ATA
Al Registro Axios
Circolare N.57

OGGETTO: ISTRUZIONI SPORTELLO DIGITALE — RICHIESTA ASSENZE

Si comunica che a partire dal 1 Novembre 2026 sara attiva la modalita semplificata per la RICHIESTA ASSENZE.
Accedendo allo Sportello Digitale del registro Axios per presentare la richiesta delle assenze occorrera cliccare sull’icona
posta a sx della barra laterale e di seguito riportata

E’) Richiesta assenze

Cliccando sulla voce di richiesta assenze, il programma prospettera la maschera di inserimento:

ErMESSO orario
NUOVA ISTANZA

Inizie * Fine * Situazicne scolastica *
] 8

Assenza =

Giorni + Giorn Giorn

GESTIONE ISTANZA

ANNOTAZIONI dallufficio del perscrile | dal dipendente

@ imia richiesta.

In alto a tale schermata I'utente potra scegliere la tipologia tra “Giornaliera” se si tratta di un’assenza giornaliera o
“Permesso orario” se si tratta di un’assenza oraria.

Effettuata la scelta sara necessario compilare i campi contrassegnati dall’asterisco ed eventualmente caricare gli allegati
se necessari alla tipologia di permesso.

NB: Dal 01 Novembre 2026 per la partecipazione alle riunioni sindacali tutti i dipendenti dovranno
presentare l'istanza di “Permesso orario” minimo tre giorni prima della data fissata per lo svolgimento
della riunione.

La prof.ssa Annaluce Annunziata sara a disposizione del personale docente mentre I'Assistente Tecnico Giuseppina
Ricciardi sara a disposizione del personale ATA per supporto sulle procedure.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Anna Laura Giannantonio

Firmato da:

GIANNANTONIO ANNA LAURA
Codice fiscale: GNNNLR63R61L407V
27/10/2026 13:05:36



		2026-10-27T13:05:36+0100
	ANNA LAURA GIANNANTONIO


		2026-10-27T13:06:18+0100
	L.S. Giovanni da Procida




